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 EsteTuroria le ayudara aentender:
1. ¢QuéesunaTarea?

2. ¢CoOmo establecer Tareas en MS20007?

3. ¢Como generar ordenes de trabajo en el programa de
tareas?




M S2000 - Tutoria de Mantenimiento Preventivo
1. ¢Qué esunaTarea?

e UnaTareaesunaOrden de Trabajo (OT) que deseamos
realizar con cierta frecuencia preestablecida, para dar
Mantenimiento Preventivo alos activos dados de altaen €
M S2000.

 Paradllo, requerimosdar de altalatarea, al igual quelo
hacemos con una OT, pero con dos diferencias;

 Establecemos uno o varios activos alos que se les debe
realizar latarea, y

* Definimos lafrecuencia o periodicidad con laque
gueremos programar las Ordenes de Trabao
resultantes.
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2. ¢COmMo establecer Tareas en M S20007?

e Entramosa menu Acciones/Tareas, y vemos una pantalla
como lasiguiente:

Bl Tarea: Revizsion de Montacargas =1 B3

&
L 3 [& €s o @

Tarea IHesumenI Frecuencia! .&ctivosl Trabaiadoresl F'altesl Otrog Costosl Hermamientas Inspecciénl Documentosl Ach, ‘J ﬂ

Tarea Rewizion de Montacargas Tiempo Estandar  0.50

Descripcion Revisar en Montacargas: Tipo Freventiva ;l
Luces, Llantas, Toreta, Sirena de Reversa, Frigridad 3 ;i
Bateria. Tangue de Combustible.

3 7

Clase Seguridad

Departamenta ;] v Inzpeccion

5 i i

el _.I I Cerrarel drea / Marcar

Frovecto

Feporte Orden de Trabajo ;]

Buscar Tarea ;]
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2. ¢COmMo establecer Tareas en M S20007?

En Tarea, hay que escribir el nombre de latarea.
En Descripcion, ladescripcion adetalle de latarea.

Clase, Departamento, Supervisor y Proyecto son
Opcionales.

Tiempo Estandar es el tiempo estimado paralatarea.
Seleccionar e Tipo : Necesaria, Preventiva o Rutina
Establecer una Prioridad

Definir sl se requiere equipo de seguridad, y sl hay que
Cerrar o Marcar € Areade Trabgjo.
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2. ¢COmMo establecer Tareas en M S20007?

o Seleccionar ahorala pestafa “ Frecuencia’

» En esta pestana, seleccionamos primero la Frecuencia, que nosdalas
siguientes opciones.

Cero : Latarea esta deshabilitada
Diario : Todos los dias laborales
Cadan dias: Cadan dias |aborales, pudiendo establecer cuantos dias.

Cada semana € : Cada semana, pero ademas debemos establecer qué diao
dias de la semana deseamos que seredlice latarea

Semanal

Cada n meses. Establecer cada cuantos meses.

Mensual: Establecer qué diadel mes deseamos la tarea.
Cadan afos : Establecer cada cuantos arios deseamos la tarea.

Millgje/Medidor : Podemos programar |as tareas en base a un medidor de
horas, kilometros, piezas, litros, toneladas, etc. Hay que establecer cada
cuantos kildmetros u horas deseamos que se realice la tarea.
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2. ¢COmMo establecer Tareas en M S20007?

En esta pestaia, podemos establecer ademas €l rango de fechas paralos que la
tarea se debe programar.

Y finalmente, hay que establecer |afechaa partir de la cual deseamos que la
tarea se programe. Es muy importante llenar este campo, porque delo
contrario podriamos crear cientos de OTs en € sistema.

B3 Tarea: Revision de Montacargas !EE

F
[ | = [T i L
2 9 3 e e @

Frecuencia Cero ;I

Anualmente desde  Enero _j 1
Hasta Diciembre_j K1l

Empezando desde 09/15/2003

Ultime programa

Record: 14] 4| 2l e v %] of &
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2. ¢COmo establecer Tareas en MS20007?

o Seleccionar ahorala pestania “Activos’

» En estapestaia hay que dar de altalos activos paralos que desesamos generar
Ordenes de Trabajo de manera automatica, utilizando el boton “Agregar”.

» Aparecera una pantalla que lista los activos dados de alta en el MS2000, y
podemos seleccionar uno o muchos al mismo tiempo. Cuando tengamos ya
sel eccionados |os que deseamos agregar, hay que oprimir el boton “Aceptar”.
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2. ¢COmMo establecer Tareas en M S20007?

Seleccionar ahorala pestana “ Trabagjadores’, y agregar |os trabajadores que
realizaran latarea.

Deigua manera, agregar Partes, Otros Costos, Herramientas, | nspecciones,
Documentos, Comentariosy CDUSs.

En |os botones superiores podemos Memorizar unaTarea, y Llamar una Tarea
Memorizada con los dos botones que tienen un engrane. Esto es parafacilidad
de dar de alta méastareas.

Unavez que hemos dado de alta las tareas que deseamos programar, debemos
cerrar laformade Tareas.
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3. ¢Como generar ordenes de trabajo
en el programa de tareas?

Es muy importante respaldar nuestra base de datos antes de ejecutar €l programade
tareas.

En el menu principal, entre alaopcion “Ligade Datos’, y veralasiguiente pantalla:
Ahi puede ver el nombre del archivoy lalocalizacion del mismo.

Apuntelo o memoricelo.

Ese es el archivo donde se almacena todo |o que hace en M S2000.
Cierrelaventana, y cierre el M S2000.

Con el Explorador de Windows, localice el archivo de datos, y haga una copiaen €l
directorio de su eleccion, puede ser el mismo directorio.

A esta copia, pongale por nombre algo asi como 5 Liga de Datos
“Respal do Sept 26.mdb” e

Vuelvaaabrir MS2000 Seccinetiec Do

El M S2000 estara conectado a la misma base de datos, o

pero yatiene un respaldo de lamisma por si la necesita.
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3. ¢COmo generar ordenes de trabajo en €l programa de tareas?

Ahora, entre en el menu Acciones/Programa de Tareas, y observarauna pantalla como la

que se muestra.

El letrero “OT Creadas hasta’ muestra hasta qué fecha se han programado |las tareas.

El Selector de Fecha (A)
permite seleccionar hasta qué
fecha se desean programar las
tareas en modo previo.

El boton con la hoja en blanco
(B) gecuta el programade
tareas en modo previo.

El Selector de Fecha (C)
permite seleccionar hasta qué
fecha se desea convertir €
Programade Tareasen OTs.

El boton con el engrane (D)
convierte el Programade Tareas
en Ordenes de Trabagjo.

A B (© (D

q

E3 Programa de Tareas

O creadashashy [0320/2008 =] D
08/27/2008

4] | > _1'| | ¥]

Detalle [0 érdenes .dﬁ-tfaéa'io pendientes]
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3. ¢Como generar ordenes de trabajo en €l programa de tareas?

Seleccione en el Selector de Fecha (A) una fecha dos semanas del ante de |a fecha actual .
Oprima el botdn con lahoja en blanco (B), para que el MS2000 genere el programa de

tareas en modo previo.

Observara que en la parte inferior se muestra el listado de lasOT generadas en el modo

previo.

El Resumen mostraraen €
primer renglén el nimero de
ordenes de trabajo pendientes,
en el segundo renglon “Tiempo
Pendiente’, el tiempo estandar
gue requieren las ordenes de
trabaj o generadas por €l
programa de tareas, y en €l
tercer renglon “Tiempo Total
Estandar”, el tiempo total de las
tareas sumado con €l tiempo
total delas 6rdenes de trabgjo
abiertas o solicitadas existentes
en el sistema. Se puede apreciar
gque en el ggemplo, el dia24 de
septiembre, hay una OT con una
hora ya existente en el sistema.

(A)

B (© (DO

Bl Programa de Tareas

=10 x]

Record: |<|4|| 1 PIHIP*—I of 9

OT creadas hsstd™ /1072002 o] [0z <] D 2 @
08/27/200% E ks =
< A I Septiembre 2008 Octubre 2008
FEHmEn 324005 % 7282 W) 203
OT Pendientes o m
Tiempo Pendiente /\
Tiempo Total Estandar
4] [»]l«] [*]
Detalle [9 drdenes de traba'in pendi-entes]
Vencimiepte— 1D | Tarea | Activo | Propiedad——_E standar
3 24,2008 70 Cambio de Aceite v Filtro | Camidn de Reparta 2| Bodega
Z 09/24/2008 68 Cambio de Aceite v Filtm_ Camidn de Reparto 1) Bodega 2
09/24/2008 BE Cambio de Aceite v Filtra | Camioneta Roja Bodega 2
09/24/2008 64/ Cambio de Aceite v Filtro ' Camioneta Azul Bodega 2
i 10/01/2008 71 Cambio de Aceite y Filtro | Camidn de Reparta 2| Bodega 2
2008 £9 Cambio de Aceite y Filtro | Camidn de Reparto 1) Bodega 2
10/01 £2DDBWB wFiltra| Camionets Foja b 2
10401 /2008 £5 Cambio de Aceite v Filtro | Camioneta Azul Bodega 2
10/03/2003 72 Checar acumuladores  Auta del Directar Oficinas Generales 2
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3. ¢Como generar ordenes de trabajo en €l programa de tareas?

Observe que el modo previo le permite verificar que las ordenes de trabajo se estan
programando con |la frecuencia deseada.

También le permite cambiar lafechaen laque una OT se vaagenerar, editando el valor en la
columna “V encimiento”

El programa de tareas generara UNA Orden de Trabajo PARA CADA ACTIVO que esté dado
dedtaenlatarea. Esto es, si unatarea se realiza cada semana el miércoles, y tiene dados de
alta4 activos, el sistema generara 4 6rdenes de trabajo |os miércoles de cada semana. Esto se
muestra en lafigurade lafilminaanterior. El programa generd unaorden de trabgjo paralos4
activos dados de alta el dia 24 de septiembre, y 4 ordenes de trabajo para los mismos activos el
dial de octubre.

Si el programa de tareas en modo previo no es adecuado, o concentra el trabajo en cierto diade
|la semana o del mes, o simplemente no le gustd |a secuencia de 6rdenes de trabajo, puede
volver a generar el programaen modo previo. Paraello, cierre laventana, regrese ala ventana
de Tareas, y corrijalo que desee en frecuencia, dias de la semana, dias del mes, activos,
trabajadores, etc.

Unavez corregidas lastareas, regrese a Programade Tareas, y vuelvaaoprimir el botén con la
hoja en blanco, para volver a generar el Programa de Tareas en modo previo.
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3. ¢Como generar ordenes de trabajo en €l programa de tareas?

Cuando & Programa de Tareas en modo previo ya es satisfactorio, entonces podemos convertir cada linea del
Programa de Tareas en una Orden de Trabgo en MS2000. Para€llo:

Seleccione en € Sdlector de Fecha (C) lafecha hasta la que desea convertir €l programa de tareas en Ordenes
de Trabgjo.

Oprima el botén con e engrane (D), para que e MS2000 convierta el Programa de Tareas en OTSs.
El MS2000 ya ha generado |as ordenes de trabajo correspondientes.
Revise que todo esta bien.
Si algo no salid bien, puede regresar a respaldo que hizo de la siguiente forma:
o Cierre MS2000
» Locaicee archivo de datosy € archivo de respaldo.
» Hagaunacopiadel archivo derespaldo y llamele “Datos OK Sept 26.mdb”
e AbraMS2000

e Conlaligade datos, use € boton “Examinar” para seleccionar d archivo de respaldo de datos que acaba
de renombrar como “Datos OK Sept 26.mdb”

* El nombre del archivo debe aparecer en la ventana “ Nueva L ocalizacion”

* Finalmente, presione € boton “Conectar”. El proceso de conexidn tarda unos segundos, y a finalizar
mostrara una ventana que indica “ Conexion Exitosa’.

» Consulte a su departamento de sistemas s tiene dudas de cOmo hacer este procedimiento.
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3. ¢Como generar ordenes de trabajo en €l programa de tareas?

Se recomienda generar el Programa de Tareas cada 7 o cada 14 dias. Por
gemplo, puede realizarlo €l viernes de cada semana para generar las tareas de
|a siguiente semana, y unavez generadas las OTs imprimirlasy entregarlas a
|os técnicos de mantenimiento.

Con M S2000 podra coordinar todos | os trabaj os de mantenimiento, tanto
preventivos como correctivos.

El M S2000 también permite programar en funcion de los Medidores.
Consulte  “Tutorial de Medidores’ para entender cOmo se hace esta
configuracion”



